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Einleitung

Es kann lange dauern, bis man in Berlin eine Wohnung findet.
In diesem Heft erfahren Sie, was daflr wichtig ist.
Das Heft funktioniert wie eine Anleitung.

Es ist in Einfacher Sprache geschrieben.
So kann man leichter lesen.

1. Welche Dokumente werden gebraucht?

Um eine Wohnung zu bekommen, brauchen Sie viele Dokumente. Es dauert manchmal sehr
lange, bis man diese Dokumente bekommt.
Deshalb missen Sie diese Dokumente als Erstes besorgen!

Alle Dokumente kommen in die Bewerbungsmappe.

Wichtig: Immer nur Kopien beim Vermieter abgeben!

DOKUMENT 1: SCHUFA-Auskunft

— In der SCHUFA-Auskunft steht, ob jemand seine Schulden bezahlt. Fir eine
SCHUFA-Auskunft missen Sie einen Brief schreiben.
— Die SCHUFA-Auskunft ist einmal im Jahr kostenlos.

Das kommt in den Brief:

a. Ausgefiliter Antrag
Den Antrag finden Sie im Kapitel 5..
Oder hier: https://www.meineschufa.de/index.php?site=11 3 1

b. Kopie lhrer Aufenthaltsgestattung

c. Kopie der Meldebescheinigung vom Bezirksamt

Es kann 6 Wochen dauern, bis die Auskunft ankommt.
> Wichtig: SCHUFA-Bestellformular als Erstes abschicken!
Adresse: SCHUFA Holding AG
Postfach 61 04 10
10927 Berlin
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DOKUMENT 2: Anschreiben

— In einem Anschreiben erzahlen Sie von lhrem Leben.
Wenn der Vermieter das Anschreiben gelesen hat, erinnert er sich besser an Sie.
— Wenn das Anschreiben sehr gut ist, bekommen Sie leichter eine Wohnung.

DOKUMENT 3: Mietubernahmeschein
— Sie miissen einen Antrag auf Ubernahme der Mietkosten beim LAF stellen. Dann
erhalten Sie einen Mietiibernahmeschein.
— Darin steht
- wie hoch die Miete sein darf.
. dass das LAF die Miete bezahlt.

— Wenn Sie beim Jobcenter sind mussen Sie nach jeder Wohnungsbesichtigung einen
Mietibernahmeschein beantragen.

DOKUMENT 4: Aufenthaltsgestattung oder Aufenthaltserlaubnis
— Bitte die Vorderseite und die Rickseite kopieren!

DOKUMENT 5: Mietschuldenfreiheitsbescheinigung
— Die Sozialbetreuer aus der Unterkunft schreiben Ihnen die
Mietschuldenfreiheitsbescheinigung.

DOKUMENT 6: Nachweis uber monatliches Einkommen
Der Vermieter bendtigt einen Nachweis daruber, dass Sie Geld haben.

— Wenn Sie arbeiten, die letzten drei Gehaltsnachweise.

— Wenn Sie Geld vom Staat bekommen, den Bewilligungsbescheid.

Dafur wurde lhnen ein Dokument zugeschickt:
. vom Sozialamt
oder
. dem Landesamt fur Flichtlingsangelegenheiten Berlin (LAF)

oder
. dem Jobcenter

DOKUMENT 7: Kopie lhres Ausweises
— Eine Kopie der Aufenthaltsgestattung und des Aufenthaltstitels
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DOKUMENT 8: Genehmigter WBS-Antrag (Falls erforderlich)
— Nur fir Berufstatige und Jobcenter-Kunden.
— Bitte lassen Sie sich zum WBS gesondert beraten. Sie brauchen dafir viele
Dokumente.

IMMER MITNEHMEN: Beispiel fiir die Selbstauskunft
— Fullen Sie das Beispiel fur die Selbstauskunft aus dem Kapitel 5 aus.
— Nehmen Sie es zur Besichtigung mit. Wenn der Vermieter eine Selbstauskunft will,
kénnen Sie diese so schneller ausfullen.

2. Wohnungssuche

Wenn Sie alle Unterlagen haben, kdnnen Sie mit der Wohnungssuche anfangen. Die
meisten Wohnungsangebote stehen im Internet.

— In den Angeboten steht meistens der Preis fur die Kaltmiete.
Dazu kommen aber noch Nebenkosten.
Alle Kosten zusammen nennt man Warmmiete.

— Schauen Sie im Mietibernahmeschein nach, wie viel die Wohnung kosten darf!
Sie kdnnen Wohnungsangebote zum Beispiel auf diesen Internetseiten finden:

www.immowelt.de
https://www.immonet.de/
https://www.immobilienscout24.de/
https://inberlinwohnen.de/
www.kleinanzeigen.ebay.de
www.zweitehand.de/immobilien

AN NN N YN

Es gibt auch Angebote fur Wohngemeinschaften.

v http://www.wg-gesucht.de/
v https://www.wg-suche.de/
v"und auf den oben genannten Internetseiten
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Die Suche im Internet:

Wo: Wo soll die Wohnung sein? Zum Beispiel Spandau oder
Wedding. Sie kdnnen auch Berlin schreiben

Was: Mietwohnung oder WG-Zimmer

@ Immobilien Eé Baufinanzierung F@ Miet-/ Kaufpreise

r Ort, PLZ, Scout-1D oder Stralfe Was: [Eigentumswohnung, Haus kaufen ...

MthWDhHL.IHQEH

Freis bis: Zimmer ab: Flache ab: Radius:

| _IEL.IF{ egal - | keiner -

Daf Immaobilien-Branchenbixsl Makler) Bautrager und mehr in Threr Nahe

Preis: Wieviel darf die Wohnung maximal kosten? Zimmer ab: Wieviel Zimmer soll die
(Achtung: meistens wird die Kaltmiete angegeben: Wohnung mindestens haben?
Nebenkosten sind nicht enthalten). \.

L y,

Flache: Wie groR soll die Wohnung

mindestens sein?
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3. Wohnungsbesichtigung

Hier wird folgendes erklart:
- wie fragt man nach einem Besichtigungstermin
- was passiert bei einer Wohnungsbesichtigung
- was passiert nach einer Wohnungsbesichtigung

Bringen Sie zu jeder Wohnungsbesichtigung lhre Bewerbungsmappe mit!

3.1 Termin vereinbaren

Wenn lhnen eine Wohnung gefallt, missen Sie sie ansehen.
Daflr brauchen Sie einen Besichtigungstermin.
Jetzt gibt es mehrere Moglichkeiten:

a. Termin fiir Besichtigung steht schon im Angebot:
— einfach hingehen
— alle Unterlagen mitbringen!

b. Termin per E-Mail vereinbaren:

In einer E-Mail sollen die wichtigsten Sachen stehen.
— lhr Name
— lhre Telefonnummer und lhre E-Mail-Adresse
— die Adresse von der Wohnung

Zum Beispiel:

Sehr geehrte Damen und Herren,

mein Name ist Andreas AlZihairi. Ich bin an der Wohnung in der Spandauer Strasse 23 in
12585 Berlin interessiert.

Ich wirde die Wohnung gerne besichtigen.

Es ware sehr freundlich, wenn Sie mir einen Besichtigungstermin geben kénnten.

Hier sind meine Kontaktdaten:

Name: Andreas AlZihairi

Adresse: Paul-Mdllerstr. 22, 13545 Berlin
Telefon: 0177 002 007 000

E-Mail: Andreas.AlZihairi@wohnungssuche.de
Viele Dank fur Ihr Entgegenkommen!

Mit freundlichen GrifRen
Andreas AlZihairi

Gefordert durch: .
be ;M @.
Sitz der Stiftung: Berlin, Anerkennung vom 11.12.2014, AZ 3416/1065/2 SenJus, Steuernr: 27/605/53967
-_—

&
PHINEO
Vorstandsvorsitzender: Norbert Prochnow Stiftungsratsvorsitzender: Dr.Thomas Georgi

== DER PARITATISCHE

BERLIN



UNION
0’9

: HILFS
‘_ﬁ WERK

1 Stiftung

Hiirdenspringer Spandau Unionhilfswerk Berlin
c. Termin liber die Internetseite vereinbaren:
Sie mUssen ,Anbieter kontaktieren“ anklicken.
OB il " ) degewo

Mehr Stadr. Mehr Leben,

degewo 6. Wohnen GmbH & Co. KG
www.degewo.de

Andrea Pfitzner

73 Bewertungen
TelefodNqummer anzeigen

Anbiter kontaktieren

T

& Meine Notiz

= Teilen @ Drucken ! Melden

. . . . Hilfreiche Tipps zu dieser Wohnung
Schoéne 2- Zimmerwohnung in Spandau zu vermieten! ey

WBS erforderl |Ch| » Profil als Suchanzeige ver&ffentlichen und schneller in

die Traumwaohniing ziehen

Danach tragen Sie Ihre Daten und einen Text wie bei der E-Mail ein.

d. Termin am Telefon vereinbaren:
Manchmal steht neben dem Angebot die Nummer vom Vermieter.
Dann kénnen Sie anrufen und nach einem Besichtigungstermin fragen.
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3.2 Was passiert bei der Wohnungsbesichtigung?

Sie schauen die Wohnung an.

Wenn sie |hnen gefallt:
— Sagen Sie, dass Sie die Wohnung gern mieten wirden.
— Geben Sie lhre Bewerbungsmappe ab.
— Fdllen Sie die Selbstauskunft aus.

Sie sind nun auf der Bewerberliste!

mICHTIG: \

Manchmal hat ein Vermieter Vorurteile oder Angst vor Menschen aus anderen
Landern.
So kénnen Sie Angste und Vorurteile abbauen:

- Sie sprechen gut deutsch

- Sie wissen uber das Wohnen in Deutschland bescheid.

Jetzt brauchen Sie vom Vermieter ein Wohnungsangebot fiir die Kosteniubernahme.
Das muss in dem Wohnungsangebot stehen:

— Grole des gesamten Hauses
— Grofle der Wohnung

— Heizungsart

— Warmwasserversorgung

— Kaltmiete

— Nebenkosten
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3.3 Was passiert nach der Wohnungsbesichtigung

Wenn Sie beim LAF sind Folgendes einreichen:
— Wohnungsangebot
— Antrag auf Ubernahme der Mietkosten

Adresse: Landesamt fur Flichtlingsangelegenheiten (LAF)
Darwinstr. 14-18, 10589 Berlin (Besuchereingang: Goslarer Stralle 15)
Beratungszeiten: Mo-Fr von 7.30-14.00 Uhr

Wenn Sie beim Jobcenter sind Folgendes einreichen:
— Wohnungsangebot einreichen

Die Jobcenter arbeiten unterschiedlich. Man muss nachfragen wie die Ablaufe sind.

Wenn das Sozialamt oder das LAF oder das Jobcenter die Wohnung bezahlen will,
sofort den Vermieter informieren

— Wenn die Wohnung noch frei ist,
geben Sie das Schreiben dem Vermieter

— Der Vermieter wird Ihnen dann einen Termin zum Abschluss des Mietvertrags
nennen.

4. Schlusswort

In dieser Anleitung stehen nur die wichtigsten Informationen fur die Wohnungssuche.
Es ist wichtig, sich beraten zu lassen.

Dann erhalten Sie noch mehr Informationen.

Sie kdnnen zum Beispiel Geld fir die Mobel bekommen.

Auch deshalb lohnt sich eine persdnliche Beratung.

Beratungsstellen finden Sie in Kapitel 6.
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5. Formulare

Mieterselbstauskunft

IRy Wir sind an der Anmestung det Objeites
AdressefLage;

ab dem oder beneftsferst abdem imberes et

Pl it Bsslcannt, dise die Selbotausionnd® vonuns nichi verlangt werden kinn, jedoch der Viermieter seins
AL FIOTIY Ul R I VorbadingLung maIht,

I Ephmen der fretadllipen Selbarseniomit ereile(n) ichwir dem Versieter die nachiclperden Informationen in
Benug auf ere magliche Anmestang des o.f. Mietobeits:

Polles cirver L fin M e

Tededon-FunnmeerTelobishuni

Emasil-dr e558 = coma
| suspeibier Beruf
i, e ahoe ke
derreitiger

dereitifer Verrrieted

S | ok P | T

_Auller mirfuns sollen noch weitere Persomen die Wohnung Bezichen [ ]nein [ i
Faig, aniied Lol Tl ar e itk it L S e L)

Misterseintmniunt Smnd 52014 i SEracE v B WSO S Nt
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Mietinteressent/in

Mitmieter

Bestehen Mietriickstande aus bisherigen
Mietverhaltnissen?

[

] nein

[ lia

[ 1ja

] nein

Wourde in den letzten 5 lahren eing
Raumungsklage gegen Sie erhoben?

(mally [ wam=T)

[

] nein

[ 1ia

[ 1is

] nein

Wurde in den letzten 5 lahren wurde
Iwangsvollstreckung gegen Sie
eingeleitet?

{im DrasmmeeParg mil Mechefaltrnaoe.  ®ally e, weee )

[

1 nein

[ lia

1 nein [ 1ia

HabenSieinden letzten s Jlahren eine
eidesstattliche Versicherung
d bEE'EE'bE'n? ioally o, wemee T

[

1 nein

[ lia

1 nein [ 1ja

Wurde in den letzten 5 Jahren ein
Insolvenzverfahren gegen Sie eréffnet?

("l jm wommm T

[

] nein

[ lia

1 nein [ 1ja

Gibt s Varstrafen oder ein Hafthefehl

EE'EE'HEiE? fm IoaammesFaeg T Wsteea e
mally jm_ wame )

[

] nein

[ lia

[

1 nein [ 1ja

Beziehen Sie Sozialleistungen zur
Zahlung der Miete und/oder Kaution?

Ceplly pa wedee L o wedE e Umiaeg 2 n WeEegeE
ScamlBalfc i)

[

] nein

[ lia

[

1 nein [ 1ja

Ist eine gewerhliche Nutzung der
Wohnung beabsichtigt? e ju, sk agtcn)

[

1 nein

[ lia

[

1 nein [ 1ja

Beabsichtizen Sie weitere Personen in
die Mietwohnung aufzunehmen oder
eine Wohngemeinschaft zu grinden?

[

] nein

[ lia

[

] nein [ 1ia

Spielen Sie Musikinstrumenter
Coally pa wed el

[

] nein

[ lia

[

[ 1ja

] nein

ul

I Ich/Wir erklare(n), dass ich/wir in der Lage bin/sind, alle zu Ubernehmenden Verpflichtungen aus dem Mietvertrag,
insbesondere die Erbringung der Mietkaution sowie der Miete plus Mebenkosten, zu leisten.

Il. Ich/Wir erkldre(n), dass die vorgenannten Angaben vollsténdig und wahrheitsgemal gemacht wurden. Bei
Abschluss eines Mietvertrages kinnen Falschangaben die Aufhebung oder fristlose Kindigung des Mietverhaltnisses

zur Folege haben.

. lch/Wir sind damit einverstanden, dass der Vermieter bei der SCHUFA Holding AG, Wiesbaden die Schufa-
Verbraucherauskunft zum Zwecke der Vermistung einholt. Auf Wunsch kann auch eine SCHUFA Selbstauskunft

vorgelest werden.

V. Der Vermieter ist berechtigt, diese freiwillige Selbstauskunft nur zum Zwecke der eigenen Vermietung zu nutzen.
Sofern die Mieterselbstauskunft nicht mehr bendtist wird - wenn ein Mietvertrag nicht zustande kommt - hat der
Vermieter diese Daten gemal Bundesdatenschutzgesetz unverziglich zu vernichten.

Ort, Datum
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Wir schaffen Vertrauen SC hura

Seite 1

Bestellformular Datenubersicht nach § 34 BDSG

Wir weollen, dass Sie umfassend informiart sind. Sie erhalten mit lhrer Datendibersicht auch die in den letrten
12 Monaten von Vertragsparinemn angefragten Wahrscheinfichkeitswerte mitgeteill. Beim Scoring wird anhand
von gesammelten Erfahrungen eine moglichet suserl assige Prognose far die Zukunft erstelit. Anhand matha-
malisch-statistischer Verfahren wird beispiekweise die Wahrscheinlichkeit beredhnet, mit der ein Kunde seinen
LahlungswerpBchiungen vertragsgemnal nachkommen wird.

For die Bearbeitung Ihrer Bestellumg bitten wir Sie um folgende Angaben:

Angaben zur Person nusde
Ettie in Dnsckbucketzben susfollen Hoar O a0

Lttt et

WOEn e

ettt
Lttt b
Iy A I A A

[ ‘wokmnart [Falls nicht in Deutschiand, betie auch Land angebent

Geburtsdatum Golwrtsort

W waasan i hin, das wr Angaban ru Isran Personakan als neatrioe denifkondmioien um Ssad dor Eriaiong von Auskinfton
i dani SCHURS Dfanbestand

Sonstige Angaben topsoan
Lttt
Geburtsra

me Frdhere Mamen

Frihere Adresse (e ausrulollen, wenn sich lhee Adrewo in den lotrten 12 Maonaten gesndert hatk:

Stralle Hausrammen
ety eerrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr el
L F3 wivhnart talk nicht in Deutschiznd, bitte auch Land angobend

I I ) A A
E-Mdail tsofern vorhanden)

[_| Aktuelle Wahrscheinlichkeitswerte pitte anleuen, falls 5e auch fee akudlen Wahrscheirlichk otwwone erfabeen mischien.

Dartum, Unterschrift

[7] Alternativ: Bestolung Bormtatsauskuntt 79,95 € finkl. gosstdicher ML) - Ihr Vortsil: i Dokumente auf sinmal

1. beweskraftige Suskunit for lhro Geschaftspartmar, dic micht allo o hrer Person bei dier SOHURS gegpascherion
Informationen enthall, sondern nur die Angaben, de ndtig snd um Vertrauen swischen Thren und lheem Geschaftspartner
{zB. pinom Vormastor oder Arbeilgeber mit spesiellen Anfordesungen bei der Personalauswahl) autndbauon

2. und eine klar stuktunerte, umfangreiche Auskunft zu Threr personlichan Versendung, de e SCHURS- Informabicnen enthall,

Bankverbindung irichilelder bei der Bestellung der SCHUFA- BooltStsauskunfil
wa L LU
et
Earorkaber

L1

HEEEEEEEE N

HEEEEEEEE .

O SEPA-Lastschriftmandat kh ermichitige die SCHUEA Holding A4, Zahlungen von meinem Konlo mittels Lastschift ancuschen.
Jugleich weise idh mein Kreditinstitut an, die von SCHURS Halding AG auf mein Komo gerogenen Lastschiften aineubtsen.

Dartum, Unierschiift £ susdtebiche: Unierschiift Eonboinhabsr, sofem abwesl chersd
voratrender des Aufskdhisrats Mecander Boldweti

vorstand: Dv. Midhacl Freytag ivordtendarl, Holger Severttt, Peter vill
SCHURA Holding 4G - Komoramang S - 65201 Wisskaden - HRE: 13785 Amtsgenichl Wieshaden
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Wir schaffen Vertrauen SC hu ra
Seite 2 pum Bestellformular Datendbersicht nach § 34 EDSG

Informationen zum Bestellformular

1 Formular vollstandig ausfullen

2 EBitte Ausweisdokumente kopieren und beifiigen
Dramit wir Sie eindeutig identifizieren konnen, bitten wir Sie, lhrer Bestellung eine gui lesbare beidseitige
Kopie lhres Ausweisdokuments beimdegen. Aus der Kopée mossen Vor- und Zunamedn, die vollsiandige
Arechnifi, T Geburtsdatum und Geburisort deutlich for uns erkennbar sein. Ale obrigen Angaben sowie

das Foto konnen geschwaret werden. Sie helfen uns hiermit, weitere Rockragen #u vermeiden und lhre
Bastelung schneller su bearbaiten.

Deutsche Staatshdrger ODER BOrger anderer Staaten
Eopie Personalauswies Kopie Reisepass

ODER ZUSAMMEN MIT

Eopie Reisepass und Kopie Meldebescheinigung Kopie Meldebescheinigung

3 Formular und Dokumente per Post versenden
Bitte senden Sie das Bastellformular susammen mit den Kopien Threr Ausseidokuments in einem ausreidhend

frankierten Umschlag an:
Absender
Vorname Mamea
Strafle Hausnummes
PLZ Wohnort
SCHUFA Holding AG
Postfach 10 2% 66
447325 Bodhum

Himweis zum SEPA-Lastschriftverfahren bei alternativer Bestellung der SCHUFA-Bonitatsauskunft:

Sie konnen innerhall won acht Wiochean, beginnend mit dem Belastungsdatum, dis Erstattung des belastetsn
Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit Ihrem Ereditinstitut verainbarten Badingungen.
Die Mandatsreferenz wird lhnen separat mitgeteilt.

SCHUFA Holding AG, Kormoranweq 5, 65201 Wiesbaden
Glaubsger-identifikationsnummer DEBTZZZ00000239351

Fwnd Wi 30770

Gefordert durch: bemm
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6. Links

Detaillierte Ratgeber zur Wohnungssuche:
http://www.place4refugees.org/material/

http://www.interaxion-tk.de/index.php/de/dokumente/handreichung/226-leitfaden-zur-
wohnungssuche-2

Hilfe fur das Anschreiben:
http://www.interaxion-tk.de/images/Anschreiben-WWohnungssuche.pdf

https://buendnis-neukoelin.de/fluchtasyl/wohnungssuche/for-refugees/

Beratungsstellen finden Sie hier:
https://huerdenspringer-spandau.unionhilfswerk.de/wp-content/hs-
downloads/Netzwerkkarte%20Spandau.pdf
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