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Checkliste für die regelmäßige Reinigung 

Datum: 

Zu reinigender Gegenstand Reinigungsmittel 

vorhanden? 

Zuständigkeit Uhrzeit der Reinigung 

Tastaturen, Maus, Hand        

Bedienelemente des Druckers / Kopierer         

Gemeinsam genutzte Gegenstände (Locher, 

Stifte, Scheren etc)  

       

Telefon        

Armlehnen der Bürostühle         

Handläufe        

Klingelknöpfe         

Türklinken und Lichtschalter        

Fenstergriffe        

Büro-/Briefkasten-/Kassen-/weitere Schlüssel        

Flächen und Gegenstände in der Kaffeeküche        

Toilettensitze, Waschbecken & Armaturen        

        

        

        

 


